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I. GIỚI THIỆU 

1. Mục đích và ý nghĩa của Tài liệu: 

- Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn người dùng thuộc Sở chuyên môn như: Sở 

Công Thương, Sở Tài Nguyên và Môi Trường, Sở Xây Dựng,… sử dụng một số chức 

năng trên Hệ thống Báo kiểm kê khí nhà kính cấp cơ sở trực tuyến 

- Các thuật ngữ và từ viết tắt 

2. Các thuật ngữ và từ viết tắt 

Thuật ngữ Định nghĩa 

DN Doanh nghiệp 

SCT Sở công thương 

SDNL Sử dụng năng lượng 

 BC Báo cáo 

KNK Khí nhà kính 

 

II. GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG 

1. Đăng nhập, đăng xuất hệ thống 

 

STT Chức năng Mô tả Đối tượng sử dụng 

1 Đăng nhập, đăng xuất hệ thống  SCT 

2. Các chức năng cho Bộ công thương 

STT Chức năng Mô tả 

1 Quản trị danh mục • Doanh nghiệp 
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Báo cáo của DN 

 

Phê duyệt và quản lý thông tin 

• Báo cáo kiểm kê khí nhà kính 

4 Báo cáo tổng hợp • Báo cáo tổng hợp phát thải khí nhà kính 

5 Thông tin cá nhân Quản lý thông tin cá nhân 
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6 Đổi mật khẩu Đổi mật khẩu cho tài khoản 

 

III. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC CHỨC NĂNG HỆ THỐNG 

1. Đăng nhập hệ thống 

Người dùng truy cập vào hệ thống “https://admin.ghg.inergy.vn/”  

Tại màn hình đăng nhập, nhập thông tin tài khoản và mật khẩu được cấp vào vị trí 

tương ứng trên trang đăng nhập, sau đó nhấn chuột vào nút “Đăng nhập” 

 

Giao diện hiển thị sau khi đăng nhập: 
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2. Thông tin cá nhân 

Để quản lý thông tin cá nhân, người dùng nhấn nút “ ” trên thanh menu ngang, hoặc nhấn vào 

tên tài khoản 

 

Màn hình thông tin cá nhân hiển thị như sau: 
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Để sửa thông tin cá nhân, người dùng nhấn nút “ ”, màn hình sửa thông tin cá nhân hiển thị 

như sau: 

 

Nhập các thông tin cần sửa và nhấn nút “ ” 

3. Đổi mật khẩu 

Để đổi mật khẩu cho tài khoản, người dùng nhấn vào nút “ ” ngay cạnh nút Thông tin cá nhân 

ở bên trên 
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Màn hình đổi mật khẩu hiển thị như sau: 

 

Mật khẩu phải chứa ít nhất 1 ký tự đặc biệt, 1 ký tự viết hoa, 1 ký tự viết thường 

Nhập mật khẩu cần thay đổi và nhấn nút “ ” 

4. Quản lý danh mục 

4.1. Doanh nghiệp 

Để truy cập vào chức năng, người dùng chọn “Quản trị danh mục -> Doanh nghiệp”, hệ thống hiển 

thị màn hình chức năng như sau: 
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❖ Người dùng có thểm tìm kiếm doanh nghiệp theo các điều kiện tìm kiếm 

❖ Người dùng có thể thêm mới doanh nghiệp bằng cách nhấn vào nút “ ”, màn 

hình thêm mới hiển thị như sau: 

 

Nhập nội dung cần thiết, và nhấn nút “ ”, thông tin vừa lưu sẽ hiển thị như sau: 
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❖ Để xem chi tiết dữ liệu, người dùng nhấn nút “ ”, hệ thống sẽ hiển thị màn hình 

xem chi tiết như sau 

 

Ở màn hình Xem chi tiết, người dùng có thể thay đổi mật khẩu cho doanh nghiệp bằng cách chọn 

vào tab “Thông tin tài khoản” , nhấn vào biểu tượng “ ” 
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Khi đó hệ thống sẽ hiển thị màn hình đổi mật khẩu như sau: 

 

Nhập mật khẩu mới và nhấn nút “ ”, khi đó mật khẩu của DN đã được thay đổi 

❖ Để sửa, người dùng nhấn nút “ ”, màn hình sửa sẽ hiển thị như sau: 
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Người dùng nhập thông tin tương tự như chức năng thêm mới 

❖ Để xóa 1 bản ghi, người dùng nhấn nút “ ”, để xóa nhiều người dùng tích chọn vào 

các ô ở đầu bản ghi, và nhấn nút “ ” cạnh nút Thêm mới, hệ thống sẽ hiển thị màn 

hình xác nhận: 

 

Chọn Đồng ý để xóa, chọn Thoát để không xóa 

5. Báo cáo của DN 

5.1. Báo cáo kiểm kê khí nhà kính 

5.1.1. Chờ phê duyệt 

Để truy cập chức năng, người dùng nhấn chọn ”Báo cáo của DN -> BC kiểm kê khí nhà kính -> 

Chờ phê duyệt”, màn hình danh sách các báo chờ phê duyệt như sau: 
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➢ Người dùng có thể tìm kiếm báo cáo theo các điều kiện tìm kiếm 

➢ Để duyệt báo cáo cho DN, người dùng nhấn vào nút “ ”, màn hình duyệt báo cáo 

hiển thị như sau: 

 

Để xem chi tiết Thông tin doanh nghiệp, người dùng nhấn vào tên DN  “ ” 
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ở Tên cơ sở/DN, khi đó thông tin sẽ hiển thị như sau 

 

Nội dung thông tin báo cáo, người dùng xem ở tab Thông tin chi tiết báo cáo 

Ở tab File báo cáo, để tải file DN gửi đến, người dùng nhấn vào nút “ ” 

 

Để xem file DN gửi, vào trao đổi ý kiến, người dùng xem ở tab Ý kiến trao đổi 

 

Để gửi ý kiến cho DN, người dùng nhấn nút “ ”, màn hình Gửi ý kiến hiển thị 

như sau: 
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Nhập nội dung cần thiết và nhấn nút “ ”, khi đó, màn hình SCT sẽ hiển thị như sau: 

 

Màn hình DN sẽ hiển thị như sau: 
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Để phê duyệt báo cáo, người dùng nhấn vào nút “ ”, hệ thống hiển 

thị màn hình xác nhận sau: 
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Chọn “Đồng ý báo cáo” để phê duyệt, chọn “Yêu cầu bổ sung, hiệu chỉnh”để trả lại báo 

cáo cho DN, nhập Nội dung xác nhận và nhấn “ ” 

5.1.2. Đã phê duyệt 

Chức năng này lưu trữ các báo cáo đã được duyệt, người dùng truy cập vào “Báo cáo của 

DN -> BC kiểm kê khí nhà kính -> Đã phê duyệt”, màn hình hiển thị như sau: 
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➢ Người dùng có thể tìm kiếm báo cáo theo các điều kiện tìm kiếm 

➢ Để xem chi tiết báo cáo, người dùng nhấn vào nút “ ”, màn hình chi tiết báo 

cáo hiển thị như sau: 

 

5.1.3. Bổ sung hiệu chỉnh 

Chức năng này lưu trữ các báo cáo đã được SCT trả lại cho DN để chỉnh sửa lại, người 
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dùng truy cập vào “Báo cáo của DN -> BC kiểm kê khí nhà kính -> Yêu cầu chỉnh sửa”, 

màn hình hiển thị như sau: 

 

➢ Người dùng có thể tìm kiếm báo cáo theo các điều kiện tìm kiếm 

➢ Để xem chi tiết báo cáo, người dùng nhấn vào nút “ ”, màn hình chi tiết báo 

cáo hiển thị như sau: 

 

 

6. Báo cáo tổng hợp 

6.1. Báo cáo tổng hợp phát thải khí nhà kính 

Để xem dữ liệu báo cáo tổng hợp nguồn phát thải các KNK, người dùng truy cập “Báo cáo 



 

19 

 

tổng hợp -> BC tổng hợp phát thải khí nhà kính”, hệ thống hiển thị màn hình sau: 

 

Người dùng tìm kiếm dữ liệu thông qua các trường tìm kiếm 

Để tải file excel, người dùng nhấn nút “ ”, hệ thống sẽ tải file tổng hợp về 

thiết bị 

 


